
令和８年度小中学校管理業務 仕様書 

１. 業務内容は、次のとおりとする。 

(１)学校施設管理業務 

① 業務履行対象校（１２小学校、３中学校、計１５校） 

惜陰小学校・進徳小学校・鯖江東小学校・神明小学校・鳥羽小学校・中河小学

校・片上小学校・立待小学校・吉川小学校・豊小学校・北中山小学校・河和田

小学校・鯖江中学校・中央中学校・東陽中学校 

※鯖江中学校については改修工事のため、鯖江高校丹南キャンパスを仮校舎と

して使用しており、その期間中の業務履行場所は鯖江高校丹南キャンパスとな

る。 

 

② 就業日および就業時間 

就業日は原則として祝祭日を除く月曜日から金曜日までとする。就業日の就業

時間は午前７時３０分から午後４時１５分まで、休憩時間は午後０時３０分か

ら午後１時３０分まで１時間とし、就業日、就業時間については教育委員会お

よび学校との協議の上、変更、調整できるものとする。 

なお、夏季、冬季、春季の休業期間については、原則的に通常の半分（４時

間）とする。 

ただし、総就業時間は年間２３，１７２時間（小学校においては１８，５３７

時間、中学校においては４,６３５時間）以内とすること。     

③ 就業業務 

(ア) 校舎、門扉等の施錠、開錠 

(イ) 校舎および管理室の巡視 

(ウ) 校舎、その他の施設および工具等の点検、小修理 

(エ) 校舎の除草および造園、植木の手入れおよびごみの処分 

(オ) 校舎、その他の紙屑、その他ごみ処理 

(カ) 清掃整理等のための校庭巡視 

(キ) 湯茶、給食等の準備、配膳および後始末 

(ク) 管理室の給湯器および暖房機（冬）の点火等 

(ケ) その他①～⑧に付随または関連する業務 

 

２.乙の会員は、就業期間中は、業務にふさわしい服装をし、氏名票を着用すること。 

 

３.就業上知り得た秘密を漏らしてはならない。また、業務を退いた後も同様とする。 

 



学校管理業務特記事項 

 

１. 業務に関する特記事項  

・ 禁止事項 

 ① 高さ２ｍを越える足場上で行う作業（軒下以下で行う作業は除く）  

② 天板（脚立の一番上）に乗って行う作業  

③ 電気に関する工事  

④ 現金の取り扱い 

 ⑤ 本仕様書に定めなき事項については、甲、乙協議の上、処理するものとする  

・ 注意事項  

① 高所作業を行う時は、必ずヘルメットを着用すること  

② 草刈機の使用にあたっては、シルバー人材センターが行う講習を受講するこ

と（更新期限は２年）  

③ 電動工具は、丸ノコ以外は使用可能 

 ④ 除雪機の使用にあたっては、２人で作業すること（１人作業禁止）  

  また、いかなる場合でも、除雪機が傾くような場所では作業しないこと 

⑤ 校外での作業については、徒歩で移動できる範囲とする（車の使用は不可） 

⑥ 本仕様書に定めなき事項については、甲、乙協議の上、処理するものとする 



令和8年度学校管理業務委託予定

一日
（日）

半日
（日）

調整
（日）

7.75h 4.0h 4.0h

４月 春季
21 13 5 3 132.75

５月
18 15 0 3 128.25

６月
22 18 0 4 155.50

７月 夏季
22 10 9 3 125.50

８月 夏季
17 1 16 0 71.75

９月
19 15 0 4 132.25

１０月
21 17 0 4 147.75

１１月
19 15 0 4 132.25

１２月 冬季
20 13 3 4 128.75

１月 冬季
19 12 4 3 121.00

２月
18 14 0 4 124.50

３月 春季
20 14 5 4 144.50

合計 236 157 42 40 1,544.75

試算条件

休日

通常日 １日（7.75時間）勤務

各休業期間 1/2日（4時間）勤務

春季 3/25-3/31、4/1-4/7

夏季 7/21-8/29

冬季 12/24-1/7

調整 原則、週に一回半日（4.0ｈ）勤務とする

総時間
（ｈ）

土日、祝日、年末年始（12/29-1/3）、お盆期間（8/14-
16）

備考
勤務日数
（日）



通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日

13 9 5 15 13 0 18 8 0 10 9 9 1 14 16

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1

5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8

12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15

19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

31 30 31

通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日 通常 休日 半日

15 11 0 17 10 0 15 11 0 13 11 3 12 12 4

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 1 2

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16

20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 29 30 27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30

31

通常 休日 半日 通常 休日 半日

14 10 0 14 8 5

日 月 火 水 木 金 土 ] 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13 7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20 14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27

28 28 29 30 31

管理業務日数

黒字 ：通常勤務日 157 日 × 7.75 h/日 ＝ ｈ

：休日 126 日 × 0.00 h/日 ＝ ｈ

：半日 42 日 × 4.00 h/日 ＝ ｈ

：半日（調整日） 40 日 × 4.00 h/日 ＝ ｈ

365 日 計 ｈ

1 月

2027 年 2 月 2027 年 3 月

2026 年 12 月 2027 年

2026 年 8 月7 月年年

2026 年 9 月 2026 月10 月 2026 年 11

2026

年

6 月 20264 月2026 年

1216.75

2026 年 5 月

0.00

168.00

160.00

1544.75


