
 

 

押印義務の見直しに係る書類の運用方法 

 

 

 

１ 書類の提出方法および取扱い方法                        

 

（１）（１）（１）（１）    書類の書類の書類の書類の提出方法提出方法提出方法提出方法    

    

・ 記名で可とする書類については、紙、電子データのいずれも可とする。 

・ 工事打合せ簿の発議者、その他記名で可とする書類の提出者の記名は、入力し

たもので可とする。 

・ 同一の工事または業務委託で、必ずしも紙による提出、電子データによる提出の 

どちらか一方の方法に統一する必要はない。 

 

 

（２）（２）（２）（２）    電子データで提出する場合の取扱い方法電子データで提出する場合の取扱い方法電子データで提出する場合の取扱い方法電子データで提出する場合の取扱い方法    

    

・ 提出書類は、ＰＤＦ形式とし電子メールにて送ること。その場合は、電子メー

ルで送ったことを別途、相手方に連絡すること。 

・ 着工前協議等において、現場代理人および監督職員が使用するメールアドレス

をあらかじめ決めてから行うことが望ましい。 

・ その他、必要に応じて、現場代理人と監督職員で協議の上実施すること。 

・ 課内決裁が必要な書類等、紙とすることが必要な場合は印刷すること。 

・ 工事打合せ簿等で、確認等の記名が必要な場合（従来は押印）、印刷したもの

に記名する。 

 

 

（３）（３）（３）（３）    紙により提出する場合の取扱い方法紙により提出する場合の取扱い方法紙により提出する場合の取扱い方法紙により提出する場合の取扱い方法    

    

・ 工事打合せ簿等で、確認等の記名が必要な場合（従来は押印）、提出を受けた

書類に記名する。 

 

 

 

 

 

 

  

別紙１ 

【参考】 ※「地方公共団体における押印見直しマニュアル」の用語の定義より 

  ●用語の定義 

    署名 ･･･ 自署すること 

    記名 ･･･ 氏名を記載すること 

 

  ●記名の方法は、自署以外の代筆、ゴム印、印刷でも可能とされている。 



２ 工事関係書類の押印義務廃止後の記名例                    

 

 今回押印義務を廃止する様式のうち、提出を受ける側も記名する書類等についての記名例は

以下のとおり取扱いする。押印を廃止する書類は別紙２のとおり。 

 

（１）工事打合せ簿 

 

 

 

  

記名する（姓のみで可）。 

発議者の場合はワープロ入力で可 

処理および回答する場合、電子データのときは印刷して記名する。 



 

（２）確認・立会申請書兼記録書（工事） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

現場代理人の押印は求めない。 

記名する（姓のみで可）。 

電子データの場合は印刷して記名する。 



 

（３）材料確認願 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

現場代理人の押印は求めない。 

記名する（姓のみで可）。 

電子データの場合は印刷して記名する。 



 

（４）工事履行報告 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

記名する（姓のみで可）。 

発議者の場合はワープロ入力で可 

処理および回答する場合、電子データのときは印刷して記名する。 



 

（５）土曜・休日・夜間作業届 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

現場代理人の押印は求めない。 



 

（６）施工計画書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

氏名のみで可 

代表者および現場代理人の押印は求めない。 



 

（７）現場発生品調書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

氏名のみで可 

代表者および現場代理人の押印は求めない。 



 

（８）事故発生報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

氏名のみで可 

代表者および現場代理人の押印は求めない。 



 

（９）支給品受領書 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

代表者および現場代理人の押印は求めない。 



 

（１０）貸与品借用（返納）書 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

代表者印および現場代理人の押印は求めない。 



 

（１１）修補完了報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

氏名のみで可 

現場代理人の押印は求めない。 



 

（１２）再生資源化報告書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

氏名のみで可 

代表者の押印は求めない。 


